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ASSISTENZ DER GESCHÄFTSFÜHRUNG
Beschreibung

GEMEINSAM WACHSEN UND WERTSCHÄTZUNG ERFAHREN

Als digitalisierter Fachbetrieb für Heizung und Sanitär sind wir für die Planung,
Umsetzung sowie Unterhaltung der technischen Anlagen von Gebäuden zuständig
und zählen zu den modernsten Handwerksunternehmen Deutschlands.

Wir sind ein energiegeladenes, zielstrebiges Team und suchen zum
nächstmöglichen Zeitpunkt eine ASSISTENZ DER GESCHÄFTSFÜHRUNG zur
Verstärkung. Wenn du Dich mit unseren Werten und Zielen identifizierst, dann
werde Teil unserer Mission und bewirb Dich jetzt!

Wir bieten

abwechslungsreiche Projekte
ein geniales Team
freundschaftliches Betriebsklima
Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie Gewinnbeteiligung
Teilnahme an Schulungsprogrammen & Fortbildungen
regelmäßige Team-Veranstaltungen
Digitalisierungsfortschritt

 

Aufgaben/Funktionen

Allgemeine organisatorische und administrative Bürotätigkeiten
Erstellung von Rechnungen und Angeboten
Erfassung und Bearbeitung eingehender Aufträge
Pflege von Kundenstammdaten
Terminkoordination

Arbeitgeber
Team Plagemann GmbH

Arbeitsort
Am Kohlikamp 26a, 38126,
Braunschweig, Niedersachsen,
Deutschland

Arbeitspensum
Full-time

Start Anstellung
Sofort

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Industrie / Gewerbe
Sanitär, Heizung, Klima Handwerk

Arbeitszeiten
10:00-18:00

Basislohn
15 € - Basislohn
20 €

Veröffentlichungsdatum
18. Januar 2023

Gültig bis
30.06.2023
  
  
  
  
  
  
  
  

Technik
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Sonstige anfallende Assistenztätigkeiten

 

Wir erwarten

abgeschlossene Berufsausbildung in einem kaufmännischem Beruf od. glw.
Führerschein Klasse B
Du verfügst über Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit
Gute Kentnnisse mit Microsoft Office und Datenbankbasierten CRM
Systemen
Eigenständige und strukturierte Arbeitsweise
Gewissenhafte und präzise Ausübung der anfallenden Arbeiten
Affinität für Zahlen und Strukturen

 

Kontakt

Schicke deine Unterlagen mit dem Betreff “Bewerbung Anlagenmechaniker:in
SHK” bitte an: bewerbung@team-plagemann.de oder nutze ganz einfach das
Online Bewerbungsformular.

Schreibe uns auch gerne per WhatsApp unter: 0160 3 112 112.

 

 
Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

abwechslungsreiche Projekte
ein geniales Team
freundschaftliches Betriebsklima
Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie Gewinnbeteiligung
Teilnahme an Schulungsprogrammen & Fortbildungen
regelmäßige Team-Veranstaltungen
Digitalisierungsfortschritt

Qualifikationen / Anforderungen

Allgemeine organisatorische und administrative Bürotätigkeiten
Erstellung von Rechnungen und Angeboten
Erfassung und Bearbeitung eingehender Aufträge
Pflege von Kundenstammdaten
Terminkoordination
Sonstige anfallende Assistenztätigkeiten

Leistungen der Anstellung

abgeschlossene Berufsausbildung in einem kaufmännischem Beruf od. glw.

Kundendiensttechniker
(m/w/d) Sanitär,
Heizung, Lüftung
   

Auszubildender (m/w/d)
Anlagenmechaniker
Sanitär, Heizung,
Lüftung
   

Anlagenmechaniker
(m/w/d) Sanitär,
Heizung, Lüftung
   

Fliesenlegermeister
(m/w/d)
   

Werksstudent (m/w/d)
duales Studium Sanitär,
Heizung, Lüftung
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Führerschein Klasse B
Du verfügst über Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit
Gute Kenntnisse mit Microsoft Office und Datenbankbasierten CRM
Systemen, sowie Interesse an Digitalisierung und Prozessoptimierung
Eigenständige und strukturierte Arbeitsweise
Gewissenhafte und präzise Ausübung der anfallenden Arbeiten
Affinität für Zahlen und Strukturen

Kontakte
Schicke deine Unterlagen mit dem Betreff “Bewerbung ASSISTENZ DER
GESCHÄFTSFÜHRUNG” bitte an: bewerbung@team-plagemann.de oder nutze
ganz einfach das Online Bewerbungsformular.

Schreibe uns auch gerne per WhatsApp unter: 0160 3 112 112.

Elektrotechniker (m/w/d)
für Energie- und
Gebäudetechnik
   

  
  

Business
Administration

 

  
  

Meister für Enerige- und
Gebäudetechnik (m/w/d)
   

Assistenz der
Geschäftsführung
(m/w/d)
   

Fliesenlegermeister
(m/w/d)
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Kaufmann (m/w/d) für
Büromanagement
   

Meister (m/w/d) Sanitär,
Heizung, Lüftung
   

  
  

Marketing

 

  
  

Social Media Manager
(m/w/d)
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